
Modelos y plantillas

Esquemas

Los esquemas permiten definir de antemano las etapas que se-
guirán ciertos expedientes, asegurando procesos claros y unifor-
mes. En su listado se muestran todas las configuraciones creadas 
en el sistema.



Crear un esquema

Dé clic al botón nuevo del listado de esquemas.

El sistema mostrará el formulario para creación. También puede 
guardar las etapas y tareas de un caso existente como esquema 
desde la vista del caso.

Asigne un nombre y defina el tipo de caso, área legal y posición 
procesal del esquema. Luego agregue sus etapas y, si lo requiere, 
tareas predefinidas. Finalmente, guarde la configuración.



Crear una etapa

Haga clic sobre el botón nuevo del panel etapas del formulario de 
creación o edición de esquemas.

Ingrese  los datos solicitados y dé clic en guardar.

Crear una tarea predefinida

En este apartado se permiten definir tareas que son creadas auto-
máticamente al aplicar un esquema sobre un caso.

Para crearla haga clic en el botón nuevo del panel de tareas del for-
mulario de creación o edición de esquemas.



Aplicar masivamente un esquema

Dominium Casos Plus permite aplicar un esquema a múltiples 
casos simultáneamente.  Seleccione la opción aplicar esquema
del menú.

Seleccione el tipo de caso y confirme. Si elige área legal o posición 
procesal, el esquema se aplicará a todos los expedientes de ese tipo.

Active la casilla, reemplace el esquema vigente y elimine las etapas 
anteriores; si no la activa, el nuevo esquema solo se asigna a expe-
dientes sin uno previo.



Editar esquema

Despliegue las opciones del esquema en el listado, y seleccione la 
opción editar.

Eliminar esquema

Seleccione la opción eliminar del menú.



Plantillas
Dominium Casos Plus permite crear plantillas de documentos que se 
autocompletan y se descargan en Word, agilizando la elaboración de 
escritos. 

Agregar plantilla

Dé clic al botón nuevo del listado de plantilla. 

Los menús de datos de autocompletado permiten insertar informa-
ción y que el sistema genere un archivo Word.



Dominium Casos Plus permite crear plantillas de documentos que se 
autocompletan y se descargan en Word, agilizando la elaboración de 
escritos. 

Agregar campo personalizado

Para crearlo el sistema solicitará ingresar la información para cada 
campo incluido en la plantilla cuando sea generada.

Despliegue el menú de datos de autocompletados y dé clic en la 
opción nuevo.

Generar plantilla

Despliegue el menú de opciones de la plantilla en el listado y 
seleccione la opción generar plantilla.



Complete la información solicitada y haga clic en generar. Los datos 
requeridos dependen de los campos de autocompletado de la 
plantilla. Luego de procesarlos, el sistema mostrará la vista previa 
del documento.

Título
Generar plantilla

Editar

Eliminar

Generar plantilla

Minuta compraventa ( inmueble )

Exportar a Word Exportar a Pdf

Editar una plantilla

Seleccione la opción editar del menú de opciones en el listado.

Modifique y haga clic en el botón guardar para aceptar los cam-
bios.



Eliminar una plantilla

Seleccione la opción eliminar en el menú de opciones.

El sistema mostrará un cuadro de diálogo para confirmar la elimina-
ción. Haga clic en aceptar.



Mensajes predefinidos

Dominium Casos Plus permite almacenar correos predefinidos para 
agilizar nuevas comunicaciones. Su listado muestra la información 
clave de cada mensaje, facilitando su gestión y uso.

Crear un mensaje predefinido

Para crearlo debe hacer clic en el botón nuevo del listado. 

Ingrese un título y redacte el mensaje. Luego, haga clic en el 
botón guardar.



Editar mensaje predefinido

Despliegue el menú de opciones del mensaje en el listado  y selec-
cione la opción editar.

Eliminar un mensaje predefinido

Seleccione la opción eliminar del menú de opciones.

El sistema mostrará un cuadro de diálogo para confirmar la elimina-
ción. Haga clic en aceptar.



Ingresos y gastos
Esta sección muestra todos los importes económicos vinculados a 
los casos disponibles y permite registrar valores indirectos que, 
aunque no correspondan a un expediente específico, deben 
incluirse en la gestión financiera.

Filtro

El listado de ingresos y egresos de Dominium Casos Plus permite 
aplicar filtros por diversos criterios.

Para utilizarlos, abra el panel correspondiente haciendo clic en 
filtrar.

Luego, seleccione los parámetros deseados y presione buscar.



Opciones de exportación


